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Erkrath, den 02. Mai 2024 

Benutzerordnung der Schulbücherei GGS Millrath                        
 
Du bist ein Schulkind an der GGS Millrath. Deshalb darfst du kostenlos unsere Bücherei benutzen und 
dir Bücher, CDs und Spiele (= Medien) ausleihen. Bei der Ausleihe gibt es einige Regeln zu beachten.  
Lies dir diese Regeln mit deinen Eltern durch. Am Ende unterschreibst du mit deinen Eltern, dass du 
diese Regeln kennst, verstanden hast und sie einhalten wirst. 
 
Ausleihregeln 
1. Du bekommst einen Leseausweis. Der Ausweis wird in der Klasse von deiner/deinem Klassenleh-

rer*in aufbewahrt und zur Büchereizeit herausgegeben. Damit darfst nur du selbst Medien aus-
leihen. In der 1. + 2. Klasse kann ein Medium und in der 3. + 4. Klasse bis zu 2 Medien ausgelie-
hen werden. Es darf jedoch immer nur ein Spiel zur gleichen Zeit ausgeliehen werden. Hast du dir 
Medien ausgesucht, musst du sie mit dem Ausweis ausleihen. Deshalb darfst du den Leseausweis 
nicht verlieren! 

2. Die Bücherei ist mittwochs während der Schulzeit geöffnet. Die Öffnungszeiten für deine Klasse 
erfährst du bei deiner/deinem Klassenlehrer*in. 

3. Die Leihfrist für die Medien beträgt 2 Wochen. Hast du ein Buch noch nicht zu Ende gelesen, 
kannst du die Leihfrist um 2 Wochen verlängern lassen. Dafür musst du mit dem Buch und dei-
nem Leseausweis vor Ablauf der Leihfrist in die Bücherei kommen. 

4. Wenn du das Buch nicht rechtzeitig zurückgibst, bekommen deine Eltern eine Mahnung per Mail. 
Danach musst du eine Mahngebühr von mind. 0,25€ pro Woche und Medium zahlen. 

5. Damit alle Kinder lange Freude an den Büchern haben können, musst du sehr sorgfältig mit den 
Büchern umgehen. Du darfst nicht hineinschreiben, Seiten umknicken oder herausreißen. Kon-
trolliere bei der Ausleihe, ob „dein“ Buch in Ordnung ist. Wenn nicht, melde dich direkt in der Bü-
cherei.  

6. Falls du doch einmal ein Buch stark beschädigt hast, musst du dies bei der Rückgabe mitteilen. 
Dann entscheidet das Schulbüchereiteam, ob deine Eltern das Buch durch ein neues Buch erset-
zen müssen. 

7. Wenn du ein ausgeliehenes Medium verlierst, müssen deine Eltern das Medium ersetzen. 
8. Wenn du nach dem 4.Schuljahr oder durch einen Umzug unsere Schule verlässt, musst du vorher 

alle ausgeliehenen Medien und den Leseausweis zurückgeben. 
9. Ein Buch, das du ausgeliehen hast, darfst du nicht weiterverleihen. Für die Medien, die unter dei-

nem Namen verbucht sind, bist du verantwortlich. 
 
Büchereiregeln 
Damit wir uns alle in der Bücherei wohl fühlen, muss ich folgende Regeln beachten: 
1. Ich benehme mich ruhig, so dass andere nicht gestört werden. Es wird nicht getobt, gerannt oder 

gerangelt.  
2. Ich unterhalte mich mit anderen leise. 
3. Ich ordne die Bücher und Medien wieder richtig im Regal ein, wenn ich sie mir nicht mehr anse-

hen oder ausleihen möchte. 
4. Damit auch andere Kinder noch Spaß am Lesen in der Bücherei haben, gehe ich vorsichtig mit 

den Büchern und anderen Medien um. 
5. Ich nehme Medien aus der Bücherei nur dann mit, wenn ich sie vorher beim Büchereiteam aus-

geliehen habe. 

 


